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	Додаток 29
до Інструкції з організації обліку особового складу Збройних Сил України

(пункт 5.2 розділу ІІ)


	Формат 101 х 144 мм


АЛФАВІТНА КАРТКА                               Прізвище ________________
Військовий квиток                                          Ім’я ____________________
Серія _____ №__________                              По батькові _____________
	1. Найменування ВОС
	№ ВОС
	Код

	
	
	

	
	
	


2. Час і місце народження “_____” _______________20_____року
__________________________________________________________________
3. Освіта _____________________________________________________
4. Спеціальність ______________________________________________
5. Місце проживання сім’ї. Прізвище, ім’я, по батькові дружини або батька, матері чи близького родича  ___________________________________
6. Призваний _______________________ РВК ______________________

_________________________________________ області __________________
З’явився у РВК для відправлення до військової частини
“____” _____________ 20___ року
7. Призначення і переміщення по службі:
	Найменування корабля, частини (за умовним найменуванням)
	Посада
	Дата призначення
	Номер наказу по кораблю, частині

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Військове звання (дата і номер наказу про присвоєння) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Дата зарахування на службу за контрактом і на який строк ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. З якої причини і куди вибув (дата і номер наказу по частині про виключення зі списків особового складу) ______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Примітки:
1. Алфавітна картка призначена для організації персонального обліку старшин, сержантів, матросів та солдатів у штабах військово-морських баз, управліннях з’єднань надводних кораблів, управліннях дивізіонів, бригад, суден забезпечення Військово-Морських Сил. Алфавітна картка не ведеться: у штабах берегових частин, авіації Військово-Морських Сил.

У штабах інших видів Збройних Сил алфавітна картка не застосовується.

2. Алфавітна картка складається на кораблях та у військових частинах відразу після прибуття до них військовослужбовців на підставі відомостей обліково-послужної картки. Складені картки надсилають до штабу військової частини разом із наказом про зарахування військовослужбовців до списків особового складу корабля (частини).

На складених алфавітних картках проставляються номери документів, що посвідчують особи військовослужбовців.

3. У штабах військово-морських баз, управліннях з’єднань надводних кораблів, управліннях дивізіонів, бригад, суден забезпечення Військово-Морських Сил алфавітні картки групуються в картотеку обліку в алфавітному порядку.

4. При переведенні старшин, сержантів, матросів та солдатів до інших військових частин алфавітні картки на них не пересилаються. Для обліку за новим місцем служби на них складаються нові алфавітні картки в порядку, встановленому в пункті 2.

На військовослужбовців, які вибули, алфавітні картки перекладаються в окремий розділ картотеки за роками вибуття, а в межах років вибуття – за алфавітом та зберігаються як довідковий матеріал протягом одного року після звільнення військовослужбовців у запас. Після закінчення зазначеного строку зберігання алфавітні картки знищуються за актом.

5. Зміни облікових відомостей в алфавітних картках робляться на підставі наказів по стройовій частині або виписок з цих наказів, які подаються командирами кораблів, військових частин.

У наказах командирів кораблів та військових частин з цих питань на кожного військовослужбовця, крім загальних відомостей, зазначаються: номер ВОС, рік народження, дата та місце призову, освіта.

6. Записи відомостей у рядках алфавітної картки робляться в порядку, який встановлений для заповнення однойменних рядків обліково-послужної картки.

Кораблі та військові частини, які мають умовне найменування, в алфавітних картках зазначаються тільки за їх умовним найменуванням.

