	
	Додаток 34

до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях

(пункт 15 глави 8 розділу VІІІ)


Найменування установи                                                   ЗАТВЕРДЖУЮ


Посада керівника установи


______   ________________________

                                                                                               (підпис)
     Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

  ____ __________ 20___ року 


      М. П. (за наявності)
АКТ

____________ № _____

____________________

       (місце складання)

про невиправні пошкодження 

справ (документів)

Фонд № ___________ 

Назва фонду ____________________________________________________________________

У фонді виявлено такі невиправно пошкоджені документи:

	№

з/п
	№

опису
	№

справи

(документа)


	Заголовок пошкодженої справи (документа)
	Крайні дати 

справи 

(документа)
	Кількість аркушів справи 

(документа)
	Характер та причини пошкоджень справи 

(документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Разом виявлено пошкоджених ________________________справ,__________________ документів.                                                          (цифрами і словами)                                     (цифрами і словами)

Зазначені справи підлягають зняттю з обліку, оскільки _________________________________

________________________________________________________________________________

	Посада керівника архіву 

(особи, відповідальної за архів)        ____________

                                                                                 (підпис)

____ ___________ 20___ року
	_________________________

      Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	СХВАЛЕНО

Протокол засідання ЕК установи
_____________ № ______
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