Додаток 2
до Інструкції з обліку кадрів в органах прокуратури України
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Примітка 1. 	Автобіографія – документ, у якому особа описує своє життя та діяльність власноручно у хронологічній послідовності з посиланням на склад сім’ї.
	Кожне нове повідомлення починається з абзацу.
	В автобіографії наводяться такі відомості:
-	прізвище, ім’я та по батькові (теперішні та колишні, якщо змінювала прізвище, ім’я, по батькові, вказати коли, де і з якої причини) у називному відмінку;
-	дата народження (число, місяць, рік) та місце народження;
-	громадянство (чи змінювала його, з якої причини, а також вказати, мала чи має громадянство іншої держави);
-	освіта (коли і які учбові заклади закінчила, спеціальність, кваліфікація згідно з дипломом, чи було направлення на роботу);
-	переміщення по службі (причини і підстави), причини звільнення з попередніх місць роботи;
-	чи притягувалася до кримінальної відповідальності (коли і за що);
-	чи притягувалася до адміністративної відповідальності за вчинення правопорушення, пов’язаного з корупцією (коли і за що);
-	чи мала допуск до державної таємниці, оформлений за час роботи, служби, навчання;
-	державні нагороди та заохочення Генерального прокурора;
-	сімейний стан та склад сім’ї (батько, мати, брати, сестри, діти), чоловік (дружина), у тому числі колишні, із зазначенням ступеня родинного зв’язку; прізвища, імені, по батькові родича; дати та місця їх народження; роботи (найменування й адреси установи), посади; домашньої адреси (адреси реєстрації або фактичного проживання), а також особи, з якими постійно проживає та веде спільний побут;
-	при зміні родичами прізвища, ім’я та по батькові необхідно вказати їх попередні прізвища, ім’я та по батькові;
-	чи притягувалися близькі родичі до кримінальної відповідальності (коли і за що);
-	чи є близькі родичі, які постійно проживають за кордоном (вказати з якого часу);
-	забезпеченість житлом (зазначити на якому праві (власності чи користування, підстави набуття цього права), домашня адреса (адреса реєстрації, фактичного проживання), номери телефонів;
-	додаткові відомості (участь у виборах до представницьких органів, інша інформація, яку кандидат бажає повідомити про себе);
-	дата складання (ліворуч), підпис (праворуч).

