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	Додаток 34

	
	до Правил роботи архівних установ України 

	Найменування архіву

	ЗАТВЕРДЖУЮ

Найменування посади керівника архіву

________
_______________________
    (підпис)
(ініціали (ініціал імені), прізвище)
Дата
Відбиток печатки архіву із зазначенням ідентифікаційного коду


АКТ

_______________№_____________

______________________________

(місце складення)
ПРО ЗАВЕРШЕННЯ РОЗШУКУ ДОКУМЕНТІВ
	Комісія у складі

__________________________________
(найменування посади)
	_______________

(підпис)
	______________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	__________________________________
(найменування посади)
	_______________

(підпис)
	______________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	__________________________________
(найменування посади)
	_______________

(підпис)
	______________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)


з ________ по ________  провела перевіряння наявності і стану документів

       (дата)           (дата)

фонду № _____________________________________________________________________

(назва фонду)

У ході перевіряння встановлено:

1. Документи фонду внесено до описів №№_____________________________________.

2. До описів внесено __________________________ справ, _______________________ документів.

                 (цифрами і словами)                          (цифрами і словами)

3. У наявності є ____________________ справ, __________________________________ документів.

                           (цифрами і словами)                                (цифрами і словами)                        
4. Не виявлено_____________________справ, __________________________________ документів.                              

     (цифрами і словами)                              (цифрами і словами)

 У результаті розшуку з ____________по _________________________________________________:

                                             (дата)                                      (дата)

 1. Знайдено__________________________справ, _________________________________документів.

                            (цифрами і словами)                                (цифрами і словами)           
2. Складено акти про невиявлення документів, причини відсутності яких документально підтверджено, на ___________________справ, ___________________________________ документів.

                             (цифрами і словами)                               (цифрами і словами)            
3. Складено акти про невиявлення  документів,  шляхи  розшуку яких вичерпано,

на _______________________________ справ, __________________________________ документів.

                   (цифрами і словами)                                            (цифрами і словами)            
Продовження додатка 34
У результаті проведеної роботи станом на __________у фонді №______________________________

                                                                       (дата)

_____________________________________________________________________________________

(назва фонду)

у наявності є _________________________ справ, ________________________________ документів;

                          (цифрами і словами)                                    (цифрами і словами)            
внесено до описів ________________________ справ, _______________________________ документів.                 (цифрами і словами)                                 (цифрами і словами)    
	Завідувач відділу

	_______________

(підпис)
	______________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	Завідувач архівосховища

	_______________

(підпис)
	______________________________

(ініціали (ініціал імені), прізвище)

	Старший зберігач фондів


	_______________

(підпис)
	______________________________

(ініціали (ініціал імені), прізвище)


____  __________ 20 ____ року
	Зміни до облікових документів внесено:

__________________________________
(найменування посади)
	_______________

(підпис)
	_________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)


____  __________ 20 ____ року
Формат А4 (210х297).
