Додаток 3
до Порядку розроблення

національних класифікаторів 
(пункт 15) 
ТИПОВА СТРУКТУРА НАЦІОНАЛЬНОГО КЛАСИФІКАТОРА             ТА ВИМОГИ ДО ЙОГО ОФОРМЛЕННЯ
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НАЦІОНАЛЬНИЙ КЛАСИФІКАТОР УКРАЇНИ

(назва національного класифікатора)

_____________________________________________

(позначення національного класифікатора)

Видання офіційне

(у______________________ томах)

(кількість томів словами)

Том  ___________________

(номер тому)

Київ

__________________________________________________________________

(найменування організації(й), яка(і) видала(и) (оприлюднила(и)) національний класифікатор)

_______________________

(рік видання (оприлюднення))
Передмова

Зазначається інформація про:

1) замовника національного класифікатора

ЗАМОВЛЕНО: ________________________________________________;



                              (місцезнаходження та найменування замовника)

2) розробника національного класифікатора 

РОЗРОБЛЕНО: ________________________________________________;



                              (місцезнаходження  та найменування розробника)

3) дату та номер наказу Мінекономрозвитку щодо затвердження та набрання чинності національним класифікатором

ЗАТВЕРДЖЕНО: _______________________________________________

                                                                 (дата і номер наказу Мінекономрозвитку) 
ЧИННИЙ З: ___________________________________________________;

                                                                                (дата набрання чинності) 
4) міжнародний або європейський класифікатор, на основі якого розроблено національний класифікатор.

Цей національний класифікатор гармонізовано з 

_______________________________________________________________;

(назва міжнародного або європейського класифікатора із зазначенням року оприлюднення)

5) уведення в дію національного класифікатора:

у разі якщо національний класифікатор уведено вперше, зазначається:

УВЕДЕНО ВПЕРШЕ

у разі якщо національний класифікатор уведено на заміну чинному, зазначається:

НА ЗАМІНУ __________________________________________________;





(позначення національного класифікатора)

6)  перевидання національного класифікатора:

ПЕРЕВИДАННЯ ________________________________________ або





                (рік, місяць)

ПЕРЕВИДАННЯ _______________________________________________ 

(рік, місяць)
зі змінами_____________________________________________________;
                    (номери змін, дати та номери наказів про їх затвердження)

7) замовника або розробника, який  надає роз’яснення щодо положень національного класифікатора 

НАДАЄ РОЗ'ЯСНЕННЯ ЩОДО ПОЛОЖЕНЬ НАЦІОНАЛЬНОГО КЛАСИФІКАТОРА

_______________________________________________________________

                    (місцезнаходження та найменування замовника або розробника) 

Зміст 

Зазначаються порядкові номери та назви структурних елементів (розділи, підрозділи тощо), додатки із зазначенням їх позначень та назв, указуються номери сторінок, на яких розпочинаються структурні елементи.

Назва національного класифікатора

Назва національного класифікатора має бути стислою та точно характеризувати об’єкт класифікації. 

Наприклад:

Класифікація видів економічної діяльності.

Класифікатор професій.

Ідентифікатором національного класифікатора може бути абревіатура, пов’язана з його назвою. 

Наприклад:

КВЕД – Класифікація видів економічної діяльності.

Позначення національного класифікатора – НК ННН:РРРР, де:

НК – індекс (національний класифікатор);

ННН – реєстраційний номер класифікатора, наданий йому під час затвердження (до трьох цифр);

РРРР – рік затвердження.

Наприклад:

НК 009:2010 Класифікація видів економічної діяльності.

У разі якщо національний класифікатор містить декілька самостійних частин, їхні реєстраційні номери складаються з номера національного класифікатора і номера частини, відокремленої дефісом.

Наприклад: 

НК ННН-ЧЧ:РРРР, де:                                                

ННН – реєстраційний номер класифікатора з декількома частинами;

ЧЧ – номер частини;

РРРР – рік затвердження.

Назва національного класифікатора зазначається:

на титульному аркуші українською мовою;

на першій сторінці українською та англійською мовами.

Вступ

Зазначається інформація про національний класифікатор:

обґрунтування необхідності розроблення національного класифікатора;

загальна характеристика об’єктів класифікації;

відомості про міжнародний або європейський класифікатор, якщо національний класифікатор гармонізовано з міжнародним або європейським класифікатором;

інша довідкова інформація про національний класифікатор.

Сфера застосування

Зазначається сфера застосування національного класифікатора та його призначення для загальнодержавного застосування.

Нормативні посилання

Наводяться позначення та назви нормативних документів, на які є посилання в тексті національного класифікатора.

Терміни та їх визначення 
Наводиться перелік термінів та їх визначень. 

Терміни та їх визначення подаються для забезпечення однозначного та несуперечливого розуміння тексту національного класифікатора.

Під час побудови назв угруповань національного класифікатора здійснюється впорядкування використаної термінології (виключення багатозначності, синонімії) з урахуванням стандартизованої термінології.

Позначення та скорочення

Наводиться перелік позначень та скорочень в алфавітному порядку (український, латинський алфавіт тощо).

Загальні положення
Наводиться опис національного класифікатора:

опис структури (частин) класифікатора, якщо його видано окремими частинами;

відомості про відповідність національного класифікатора міжнародним або європейським класифікаторам;

призначення національного класифікатора;

опис об’єктів класифікації;

принципи побудови та опис системи кодування;

структура коду та ознаки класифікації;

пояснення щодо особливостей застосування;

опис взаємозв’язків з чинними національними класифікаторами;

інша інформація, необхідна для користування цим національним класифікатором, зокрема правила користування;

інформація про організацію, відповідальну за ведення національного класифікатора.

Класифікаційні таблиці 

Подаються коди і назви угруповань та інші дані щодо кожного угруповання. 

Класифікаційні таблиці можуть мати назву, яка містить опис і характеризує властивості угруповання та оформляється  одним рядком тексту.

Опис кожного угруповання має бути унікальним у межах національного класифікатора, передавати зміст угруповання та бути недвозначним. 

Назва певного угруповання – це перелік об’єктів класифікації, які віднесено до цього угруповання. 

Назва угруповання має бути короткою та відображати узагальнене поняття тих об’єктів класифікації, які внесені в це угруповання. 

У разі якщо до національного класифікатора об’єкти класифікації вносяться  на підставі нормативно-правових актів, назви об’єктів класифікації в класифікаторі мають відповідати назвам, що наведені в цих актах.

Скорочення, використані в національному класифікаторі, мають бути узагальнені й уніфіковані. Крім того, має бути складено  перелік скорочень та 

визначено правила запису назв об’єктів класифікації в скороченому вигляді.

З метою уникнення дублювання об’єктів класифікації під час застосування національного класифікатора та забезпечення однозначного віднесення кожного об’єкта класифікації тільки до одного угруповання застосовуються  пояснення  стосовно  вмісту  кожного чи окремого угруповання  та  меж  відокремлення  одного  угруповання  від  іншого. 

Пояснення подаються як опис та/або перелік того, що віднесено до певного угруповання. 

Пояснення до позицій національного класифікатора складаються з таких частин:

перша частина, де описується вміст позиції;

друга  частина, у якій перераховуються  ті  об’єкти  класифікації, які віднесено до іншої позиції, та надаються посилання на відповідний код позиції. 
Таблиця відповідності 

Таблиця відповідності забезпечує зв’язок між різними версіями національного класифікатора чи між різними національними класифікаторами, а також зв’язок з міжнародними або європейськими класифікаторами.                               

У таблиці відповідності між різними версіями національного класифікатора  зазначаються  зміни,  здійснені  за  результатами  перегляду. 

Таблиця відповідності різних національних класифікаторів систематизовано пояснює, яким чином угруповання певного національного класифікатора  можуть  належати  до угруповань інших класифікаторів. 

У таблиці відповідності зазначаються назви національних класифікаторів, для яких установлено відповідність, коди, назви угруповань цих класифікаторів. 

Під час розроблення національного класифікатора визначаються класифікаційні рівні, на яких установлюватиметься взаємозв’язок. 

Відповідність між двома класифікаторами може бути відображена в окремій таблиці  або  безпосередньо у класифікаційній таблиці. 

Додатки

Відомості, що доповнюють національний класифікатор, подаються в додатках. Додатки можуть містити таблиці відповідності, алфавітний покажчик тощо.

