
	
	Додаток 16
до Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях
(пункт 6 глави 2 розділу VІ)


ВНУТРІШНІЙ ОПИС

ДОКУМЕНТІВ СПРАВИ № _________

	№

з/п
	Індекс документа
	Дата

документа
	Заголовок

документа
	Номери аркушів
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Разом:

______________________________________________________ документів,

(цифрами і словами)

______________________________________________________ аркушів документів,
(цифрами і словами)

______________________________________________________ аркушів внутрішнього опису.

(цифрами і словами)

	Посада укладача опису

	        _________

            (підпис)
	______________________________

     Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


____  __________ 20 ____ року
Формат А4 (210 х 297).
{Додаток 16 із змінами, внесеними згідно з Наказом Міністерства юстиції № 1581/5 від 21.04.2022}
