Додаток 3
до Інструкції з організації діяльності
чергової служби в Національній поліції України
(пункт 17 розділу I)
ЗОШИТ
 для записів чергового
_______________________________________________________________________________
найменування органу (підрозділу) поліції, закладу освіти

                                                                                   Розпочато ___  ____________ 20___ року
                                                                                   Закінчено  ___  ____________ 20___ року
Інвентарний № ________


___  ____________ 20__ року ______ год. ______ хв.
(дата й час заступання на чергування)
_____________________________________________________________________________________
(посада, звання, П. І. Б. чергового, який заступив на чергування)
Оперативний черговий ________________________________________________________________
                                                                                         (чергової частини вищого рівня)
Оперативний черговий ________________________________________________________________
                                                                (чергової частини органу (підрозділу) поліції чи закладу освіти)
Відповідальний ______________________________________________________________________
                                                                               (посада, звання, П. І. Б., конт. тел.)
Склад чергової зміни:
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
(посада, звання, П. І. Б., конт. тел.)
Склад добового наряду чергової служби:
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
(посада, звання, П. І. Б., конт. тел.)
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Примітки:    1. Зошити ведуться черговими чергової частини органу (підрозділу) поліції чи закладу освіти та передаються відповідно до займаних посад по зміні.
                      2. Зошит призначений для записів службової інформації, доручень керівництва органу (підрозділу) поліції чи закладу освіти, а також заходів, які проводяться черговою зміною в період чергування (обхід будинку, перевірки несення служби, виїзд слідчо-оперативної групи, інформація, що надходить з місця події, у тому числі про вилучення речових доказів, результати перевірок за оперативними обліками, забезпечення введення в дію спеціальних оперативних планів тощо).
                      3. Робити записи службового характеру в незареєстрованому в підрозділі документального забезпечення органу (підрозділу) поліції чи закладу освіти зошиті та на окремих аркушах паперу категорично забороняється.
                      4. Після закінчення чергування черговий ставить свій підпис під останнім записом, ознайомлює чергового, який заступає на добове чергування, із заходами, що вимагають подальшого контролю, під підпис у графі «Особливі відмітки».
                      5. Записи ведуться акуратно, розбірливо, лише кульковою ручкою.
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