[bookmark: _GoBack]Додаток 1
до Інструкції з обліку кадрів в органах прокуратури України

Особовий листок
  з обліку кадрів

										        Місце для 
										        фотокартки
1.	Прізвище 								

	Ім’я 								

	По батькові 							

	2. Дата й місце народження _______________
                                                           (число, місяць, рік)
_______________________________________
                      (населений пункт, район, область, країна)
4. Контактні дані: телефон _______________,
електронна пошта _______________________

	3. Документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
______________ № ____________________
 (серія за наявності)
орган, що видав ______________________
____________________________________
дата видачі «___» _______________ ____ р.

	
	

	5. Адреса _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                 (місце реєстрації та фактичне місце проживання (у разі їх неспівпадіння) у такому порядку: поштовий
                                        індекс, область, місто, район, село (селище), вулиця, корпус, номер будинку, квартири)



6.	Освіта												

														

	Назва навчального закладу
і його місцезнаходження
	Факультет або відділення
	Рік вступу
	Рік 
закінчення 
	Спеціальність
	Кваліфікація
	№ та дата видачі диплома

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



7.	Володіння іноземними мовами (якими) 							

														

													

8.	Науковий ступінь, вчене звання								

														
(№ диплома або атестата, дата видачі)
	9. Належність до категорії громадян, які мають додаткові гарантії



	  особа з інвалідністю
	  постраждалий учасник Революції Гідності

	  учасник бойових дій
	  депутат ради

	  одинока мати (одинокий батько)
	  жінка, яка працює та має двох дітей віком              до 15 років

	  особа, яка постраждала внаслідок
	  інше _______________________________________

	Чорнобильської катастрофи
	______________________________________________

	Підтвердження __________________________________________________________________
                                     (реквізити документа, що підтверджують належність особи до відповідної категорії)



10.	Виконувана робота з початку службової діяльності, включаючи навчання у вищих і середніх спеціальних навчальних закладах, військову службу

	При заповненні цього пункту установи, організації і підприємства необхідно іменувати так, як вони називалися у свій час, військову службу записувати із зазначенням посади.

	Місяць і рік
	Посада із зазначенням установи, організації, підприємства, а також міністерства (відомства)
	Місцезнаходження установи, організації, підприємства

	вступу
	звільнення
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Продовження Додатка 1

	Місяць і рік
	Посада із зазначенням установи, організації, підприємства, а також міністерства (відомства)
	Місцезнаходження установи, організації, підприємства

	вступу
	звільнення
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Продовження Додатка 1

	11. Дата і місце (найменування органу прокуратури) складення Присяги прокурора
														




12.	Наявність державних нагород 								
									(коли і чим нагороджені)
														

														

														

														


	13. Відомості про військовий облік

	Група обліку __________________________
Категорія обліку _______________________
Склад ________________________________
Військово-облікова спеціальність ________
Військове звання ______________________
Придатність до військової служби
_____________________________________
Перебування на спеціальному обліку № ___
_____________________________________
_____________________________________
	Найменування райміськвійськкомату /
територіального центру комплектування
та соціальної підтримки за місцем
фактичного проживання ________________
______________________________________
Найменування райміськвійськкомату /
територіального центру комплектування
та соціальної підтримки за місцем реєстрації
______________________________________
______________________________________



14.	Сімейний стан на момент заповнення особового листка  					

														
(перелічити членів сім’ї із зазначенням віку)
													

													

													

													

														


	15. Дата звільнення «___» ___________ ____ р.
	17. Підстава звільнення ______________ ___________________________________
___________________________________
(формулювання підстави з посиланням на                         положення законодавчих актів)

	16. Реквізити акта про звільнення
«___» ____________ ____ р. № ________
	






«___» ____________ ____ р.			Власний підпис 				
                   (дата заповнення)

(Працівник який заповнює особовий листок з обліку кадрів, повинен про всі наступні зміни повідомляти за місцем роботи для своєчасного внесення інформації до його особової справи).
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