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Додаток 4 

до Інструкції про речове забезпечення 
військовослужбовців Державної служби 
спеціального зв’язку та захисту 
інформації України в мирний час
та особливий період 
(пункт 4 розділу II)

                                                                                                                                                                                         Дійсна до “ ___ “_____________20____року
ВІДОМІСТЬ №________

                                                                             видачі/приймання речового майна
	Реєстраційний №
	№ аркуша
	№ документа
	Дата документа
	Підстава (мета) операції
	Служба
	Постачальник 
(склад, підрозділ)
	Одержувач

(склад, підрозділ)
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	Прізвище та ініціали
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	Найменування матеріальних засобів
	Кількість предметів
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	Усього за аркушем: 
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	Усього за відомістю:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________________________________________________________________________

(посада, військове звання, підпис, ініціали та прізвище)

___________________________________________________________________________________

(посада, військове звання, підпис, ініціали та прізвище)
__________________________________________________________________________________

(посада, військове звання, підпис, ініціали та прізвище)

Видав (прийняв)________________________________________

                                                    (посада, військове звання, підпис та прізвище)

«____» _____________ 20____ р.
Пояснення до відомості видачі/приймання речового майна
1. Відомість призначена для:     

          видачі зі складу речового майна в Адміністрації Держспецзв’язку, територіальному органі Адміністрації Держспецзв’язку, Головному управлінні урядового фельд’єгерського зв’язку Держспецзв’язку, підрозділі урядового фельд’єгерського зв’язку, територіальному підрозділі, закладі, установі чи організації Держспецзв’язку (далі – підрозділ Держспецзв’язку) однієї номенклатури;
приймання на склад речового майна підрозділу Держспецзв’язку  однієї номенклатури.
2. Відомість видає особа, яка відповідає за облік індивідуальної видачі речового майна у підрозділі Держспецзв’язку за місцем перебування військовослужбовців на речовому забезпеченні. 
Відомість видається в одному примірнику окремо на видачу і приймання речового майна. 
3. Відомість підписує начальник господарського підрозділу підрозділу Держспецзв’язку, особа, яка відповідає за облік індивідуальної видачі речового майна, та уповноважена особа фінансового підрозділу підрозділу Держспецзв’язку. Відомість передається для виконання начальнику складу речового майна підрозділу Держспецзв’язку.

4. Під час складання відомостей у їх назвах повинні залишатися тільки ті слова, що виражають суть операції, що здійснюється, та пов’язані з обліком матеріальних засобів: «Відомість видачі» або «Відомість приймання». Непотрібне слово закреслюється.

5. Після закінчення видачі (приймання) речового майна, передбаченого відомістю, начальник складу підрозділу Держспецзв’язку підтверджує своїм підписом видачу (приймання) речового майна, здає відомість до фінансового підрозділу підрозділу Держспецзв’язку та списує майно з обліку (або оприбутковує).

